NORMVES REGULADORES DE L’ ORGANITZACIO | FUNCI ONAMENT  DEL
SI STEMA  MUNI CI PAL D ARXI US.

| DI SPOSI CI ONS GENERALS
Primera. Conceptes previs.

1. El sistema arxivistic nunicipal esta constituit pel conjunt
del s organs encarregats, amb unitat conceptual i funcional, de
la conservaci6 i custodia dels docunents que integren el
patri noni documental de L’ Ajuntanent de Barcel ona.

2. S entén per docunent, a efectes de la present normativa
tota expressi 6 textual, en |Ilenguatge oral o escrit, natural o
codificat, aixi com tota imatge grafica o inpressi6 sonora
recollida en wun suport material de qualsevol tipus, que
constitueixi un testinoni de L activitat o del pensanent huna
I  exceptuades |es obres de creaci6 literaria, cientifica o
tecnica editades i |les que per la seva indole formn part de
patrinoni bibliografic.

3. El patrinoni docunental de L’ Ajuntanment és constituit pel
conjunt de docunents, tal com es defineixen en el paragraf
anterior, generats, rebuts o reunits per:

a) Els organs de govern i auxiliars de L’ Ajuntanent, tant de
L’ Admi ni straci 6 centralitzada com de | a desconcentr ada
territorial ment i funci onal ment.

b) Les persones fisiques al servei de L’ Ajuntanent, en
L’ exercici dels seus carrecs.

c) Les persones fisiques o juridiques, alienes a L’ Ajuntanment,

que |i facin cessidé o donaci 6 expressa dels seus docunents
una vegada accept ada.

Segona. Organs que integren L’ Arxiu Municipal .

1. L™ Arxi u Muni ci pal de Bar cel ona quedar a I nt egr at
funci onal nent pels oOrgans seglents:



a) Arxiu Municipal Adm nistratiu.
b) Arxiu Historic de la Ciutat.
c) Arxius Municipals de Districte, en cada un D ells.

2. La referida integracidé funcional es produira sense
perjudici de |a dependencia organica que per a cada arxiu
determ ni la norma organitzativa vigent.



Tercera. Arxius de gestio.

Son tanbé elenments del sistema arxivistic nunicipal el fons
docunmental s existents en els organs auxiliars de qual sevol

nivel I, de L’ adm ni straci 6 centralitzada i de I a
desconcentrada territorialment (Districtes) i funcional nent
(Organi snmes autononms i Enpreses rmunicipals). Aquests fons
seran anonenats arxius de gestido i es consideraran com

integrants de L' etapa pre-arxivistica, prévia a L' ingrés dels
documents a L’ Arxiu Minici pal

Quarta. De L’ Arxiver en Cap.

1. La coordinaci6 del sistema arxivistic de L’Ajuntanent
correspondra a L Arxiver en Cap, e qual Ila realitzara
mtjancant L’ exercici de |les funcions seguents:

- Inpartira les directrius per a la gestio dels arxius
adm nistratiu i historic de la Ciutat i dels Districtes.

- Supervisara el funcionanment dels arxius de gestid dels
or gans auxiliars i del s de L’ adm ni straci 0 muni ci pal
descentral itzada funci onal nent i desconcent r ada
territorial nent.

- Dissenyara el conjunt del sistema arxivistic i haura de
regular i planificar tota L' activitat arxivistica.

- Proposara L’ aprovaci 6 o el aboraci 6 de nornes o reglanments de
funci onanment i en controlara |a seva aplicacio.

- Proposara als organisnes pertinents la creaci6é D organs
consultius i de com ssions assessores i de treball en tot allo
rel aci onat anb el s arxius munici pal s.

- Exercira la funci6 inspectora tant pel que fa als aspectes
estrictanent técnics coma L’ equipanment i edificis destinats a
ar xi us.



2. L' Arxiver en Cap dependra directament de la Geréncia dels
Serveis Centrals* i tindra adscrits els Ilocs de treball i els
recursos tecnics necessaris per al desenvolupanent de |es
seves funci ons.

Ci nquena. Funcions dels Directors dels Arxius.

Els Directors dels Arxius Adm nistratiu, Historic de la Ciutat
i dels Districtes, respecte de L’ arxiu que conmanden, exerciran
| es funcions seglents:

a) La direccio tecnica i admnistrativa de L Arxiu al seu
carrec, D acord amb les directrius i ori entaci ons
t ecni ques fixades per L' Arxiver en Cap.

b) L’ assistencia a L  Arxiver en Cap en |les seves funcions i
L’ assessor anent en la presa de decisions que afetin
L” Arxiu al seu carrec.

* D enca del nmes de gener del 1992, i a causa de canvis en
L’ organigrama nunicipal, L Oficina de L' Arxiver en Cap depén
de L' +nmbit D Al cal di a- Presi denci a.



C) Tenir cura de la correcta aplicaciéo de |es nornes

tecniques i reglanmentaries que afectin L Arxiu al seu
carrec.

d) La direccid, inmpuls i inspeccid dels treballs del seu
Arxiu, principalnment pel que fa a la realitzacio dels
i nstrunments de descri pci 6 [ i nformaci 6 (gui es,
i nventaris, catalegs, fitxers i index).

Si sena. Del personal dels Arxius.

El sistema arxivistic municipal disposara del personal teécnic
i auxiliar necessari, el qual desenvolupara |es tasques
propies de |la seva categoria segons es determ ni en |es nornes
regul adores del funcionament dels Arxius Minicipals.

I DE LA GESTIO DE LA DOCUMENTACI O MUNI CI PAL

Setena. De les funcions dels arxius de gestio.

1. Els arxius de gesti6é definits en la norma tercera
conservaran en el seu poder tots el docunments rebuts o
generats per L'activitat del propi organ o |la dels organs
subordinats, mentre duri la tramtaci6 dels assunptes a que
fan referéncia i durant els 5 anys seglents a aquell en qué va
concloure la seva tramtaci 6 adm nistrativa.

2. La conservaci6é6 i custodia dels docunents existents en
aquests arxius sera responsabilitat del Cap de L’ organ del
qual form part, el qual podra designar un encarregat que
assunei xi les funcions indicades quan el volumo la intensitat
Dutilitzacio de L arxiu ho faci aconsell abl e.

3. Per a la classificaci6 i ordenaci 6 dels docunents i en els
altres aspectes de tecnica arxivistica pel que fa als arxius



de gestid, S observaran tant |es directrius de caracter
general com les prescripcions concretes que, quan calgui,
estableixi L’ Arxiver en Cap, el qual, en qual sevol cas, podra
conprovar-ne L’ observanca.

4. La utilitzacidé i consulta de |la docunmentaci 6 existent en
el s arxius de gesti 6 per part de |les Adm nistracions Publiques
i  dels ciutadans quan | egal nent procedeixi, haura D ésser

autoritzada pel Cap de L’'organ del qual form part.

Vuitena. Prolongacié de |la custodia dels docunents en els
ar xi us de gesti 6.

1. No obstant el que es disposa en |la norna anterior, en e

suposit gue determ nada docunentaci6 sigui objecte de
consultes molt frequents, o quan la seu de L'organ que ha
Dutilitzar-la estigui nolt allunyada de L’ Arxiu Minicipal
Adm nistratiu, i en aquells altres suposits analegs que
regl anent ari ament S’ est abl ei xi n, L’ Ar xi ver en Cap, anb
L' oportuna justificacié6 previa, podra autoritzar que la
referida docunmentaci 6 es conservi en el respectiu arxiu de
gesti 6 durant més tenps. Les di screpancies que sobre aquest
punt puguin produir-se seran resoltes per L’ Alcaldia.



2. La docunmentaci6 que es trobi en la situacié a qué fa
referéncia el paragraf anterior es considerara com integrada
ja en L'etapa arxivistica i sotnesa, per tant, a tots els
efectes al ple control de L Arxiu Minicipal Adm nistratiu.

3. En els suposits previstos en el paragraf 1 D aquesta
norma, i en qualsevol altre en qué es produeixi una
transferencia massiva de docunents, |es despeses derivades del
trasllat aniran a

carrec de L’'organ de procedéncia, anmb independencia que |a
direcci6 tecnica de L' operaci 6 pertanyi a L Arxiver en Cap o
funci onari en el qual del egui.

En aquests casos es podra disposar tanmbé que en realitzar la
transfereéncia del s docunent s a L" Arxiu Muni ci pal
Adm nistratiu, es deixin a L arxiu de gestidé copies en
qual sevol nena de suport.

Novena. Arxiu Munci pal Adm nistratiu.

1. L Arxiu Minicipal Admnistatiu és L’'organ wunitari de
custodia de tota |la docunentacid nunicipal admnistrativa,
provi nent dels arxius de gestié dels organs de L’ Adm nistraci 6

centralitzada i de la descentralitzada funcional nent, una
vegada transcorregut el termni de 5 anys que estableix |a
norma setena, | sense perjudici de |les excepcions que

autoritza la nornma vuitena.

2. En L' Arxiu Miunicipal Adm nistratiu, pel que fa al procés de
gesti 6 docunmental, hom hi distingira dues fases: la prinera

en qué actuara coma Arxiu admnistratiu central, i |la segona,
en qué tindra el caracter de Diposit de pre-arxivatge (arxiu
i nternmedi).

3. En la seva qualitat D Arxiu admnistratiu central
conservara |a docunentaci6 ingressada dels 6 als 15 anys.
Durant aquesta fase |la docunmentaci 0 sera soneranent tractada
des del punt de vi sta arxi vistic -cl assi ficaci 6,



homegeneitzaci 6 de suports, elimnacid de copies, i altres
actuaci ons anal ogues- a fi i efecte que serveixi de suport a
la gestidé6 admnistrativa de L Ajuntament de |a manera nmes
eficag, aixi com per a la informacid dels interessats
| egitins.

4. La fase de diposit de pre-arxivatge conprendra dels 16 als
30 anys de vida dels docunents. Durant aquesta fase, Ila
docunmentaci 6 sera tractada definitivament des del punt de
vista arxivistic, mtjancant la tria de la docunentaci¢ i
elimnaci 6, D acord anmb la normativa vigent, D aquella que

hagi perdut conpletanment |a seva vigéncia i la utilitat per a
la gestid adm nistrativa, i no tingui un valor historic que
n’ aconselli |a conservaci 6 definitiva.

Desena. De L' Arxiu Historic de |la Ciutat.

1. L Arxiu Historic de la Ciutat tindra com a mssio la
conservaci 6 dels docunents adm nistratius que en l|la fase de
di posi t de pre-arxi vat ge S’ hagi decidit conservar
definitivament ates el seu valor historic, sens perjudici de
|l a gesti 6 de | es seves seccions de Biblioteca i Heneroteca.

2. Custodiara tanbé |a docunentaci é historica que actual nent
té recollida i la que se |i afegeixi per ra0o de L’ antiguitat
del s docunents.



3. Sintegrara en aquest Arxiu tota la docunentacid que
entitats o persones alienes a L'"Ajuntanent |i cedeixin, i que
aquest accepti de conservar per rad del seu interés per a l|la
historia de la Ciutat.

4. L' Arxiu Historic de la Ciutat facilitara la consulta dels
seus fons a tots els investigadors i estudiosos i tindra cura
gqgue no es posi en perill la integritat fisica dels docunents.
L” Arxi u Hi storic de I a Ci ut at di f ondr a, mtjancant
publ i caci ons de toda nmena, el coneixement del passat historic
de la Ciutat.

Onzena. Dels Arxius Minicipals de Districte.

En cada un dels Districtes Minicipals hi haura un Arxiu que

assumra, respecte dels organs auxiliars del Districte, les
funci ons que tenen assignades L’ Arxiu Adm nistratiu, en les
seves dues fases, i L"Arxiu Historic de la Ciutat, respecte

dels altres anmbits nunicipals; per aix0 |la docunentacié dels
arxius de gestié dels organs del Districte passara, al cinque
any, a L Arxiu del Districte per a la seva conservacio
definitiva.

A més, els Arxius de Districte custodiaran els docunments que

els siguin transferits D acord anb I a politica de
descentralitzaci 6 nmunicipal, els Fons docunentals procedents
de donacions i |llegats, i la docunentaci 6 historica anterior a

L’ agregaci 6 dels antics pobles a la ciutat de Barcel ona.

lI1. DE LA COM SsI O DE TRI A i ELI M NACI O DE LA
DOCUMENTACI O DE L’ AJUNTAMENT DE  BARCELONA

Dot zena. De la creaci6 de la Comssido de Tria i Elimnacio.



1. Es crea la ComssiO de tria i elimnaci6 de |a docunentacio
de L' A untanment de Barcelona com a organ col.legiat
interdisciplinari anmb L objectiu de procedir a L'analisi de
totes les tipologies docunentals que genera L adm nistracio
muni ci pal de Barcel ona, tant |a descentralitzada funci onal nent

com territorialnent, i D establir aquelles que cal conservar
per al futur en atencié als valors testinonials i informatius
gue contenen, o0 que son D obligada conservaci6é per |Ilei,

D aquel |l es que es poden destruir.

2. Els acords de la Comissid tindran un caracter puranent
informatiu o de proposta, | perqué esdevinguin plenanent
executius hauran D ésser aprovats per L’'organ de govern
conpetent de L’ Ajuntanent.

Tretzena. De L’ anbit D actuaci 6 de | a Com ssi 6.

1. L’ ambi t D actuacio de la Comssi6 és L admnistracio
muni ci pal de Barcel ona.
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Catorzena. De |l es funcions de |a Comni ssi 6.

- Regul ari tzar, com a nmesura D urgencia, el proceés
D elimnaci 6 de docunmentaci 6 que es produeix en l|les oficines
muni ci pal s.

- Determ nar |a docunentaci 6 que pot ésser objecte del procés
de tria i elimnacio.

- Establir sota criteris admnistratius, juridics i historics
el termni de conservaci6 de cadascuna de les séries
subseries de docunents que genera L’ adm nistracié nmunicipal
D acord anb | es nornes enmanades del Departanent de Cultura de
| a Generalitat de Catal unya.

- Definir el procedinent a que haura de sotnetre’'s Ila
tramitaci 6 de | es propostes D avaluaci6 i tria fornul ades pels
caps i directors de les dependencies i sectors de
L’ adm nistraci6 nunicipal, aixi com els mtjans D execucio
material de L’ elim nacié.

- El aborar unss Instruccci 6 General que assenyali |es nornes i
orientacions a que hauran de subjectar-se |es oficines
muni ci pals en all o que faci referéncia a la tria i elimnacié
de | a docunmentaci 6 al seu carrec.

- Elaborar un "Manual de la docunmentaci6 nunicipal” que
permeti de relacionar totes les tipologies docunentals
muni ci pals, |es seves caracteristiques i &els termnis de

conservaci 0.

- Assessorar els Directors dels Arxius nunicipals i els
responsabl es dels arxius de gestid, en casos concrets, pel que
fa ala seleccio, avaluaci6 i elimnaci 6 de docunentaci 0.

- Fornular estudis teorico-practics sobre 1la legislacio
estrangera en aquesta mateéri a.

Qui nzena. Dels nmenbres que integren |la Com ssié.
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-President: el Gerent dels Serveis Centrals *.

-Vice-president: L' Arxiver en Cap.

-Vocal s:

- El Director de L’ Arxiu Minicipal Adm nistratiu.

- El Director de L'’ Arxiu Historic de la Ciutat.

- EIl Cap de Coordinaci 6 dels Arxius Minicipals de Districte.

- Un técnic designat pel Coordi nador de L’ +rea D Organitzaci o6
I Serveis Generals.

- Un tecnic designat pel Director del Gabinet Juridic
Central

- Dos historiadors especialistes en docunmentacié nunicipal
cont enpor ani a desi gnats per L’ Al cal de.

Set zena. Del regimde reunions de |a Coni ssio.

La ComissiO es reunira, coma nminim una vegada al nes per tal
D avancar en la resoluci6é de les funcions que |i han estat
encomanades. En la primera reuni6o S establira el nmetode de
treball per a la formalitzaci 6 dels acords a qué S arri bi.

* Per decret D alcaldia de 24 de gener del 1992, Il.Im Sr.
Guerau Rui z Pena Regi dor de Presidéncia.
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Amb i ndependéencia del que S estableix en aquest titol II1,
tota iniciativa encamnada a la tria i elimnaci 6 de docunents
addicionals en els arxius de gesti6 haura D ésser conuni cada
previanment a L’ Arxiver en Cap, el qual, si S escau, adoptara
| es prevenci ons que en cada cas consideri necessari es.

DI SPOSI CI O ADDI Cl ONAL

En el termini Dun any, L Arxiver en Cap elevara sengles
projectes D instruccions que regulin el funcionanent intern

dels Arxius D ell depenents i estableixin les directrius
tecni ques per al tractament técnic dels docunents (condicions
D accés i transfereénci es, principis de classificacid i
ordenaci 6, instruments de descripcid i informaci 6, aplicacions
de processos D automatitzaci 6, criteris de tria i elimnacio
homogeneitzaci 6 de suports i restauracio, i de |es nornes
relatives a L’ equipanent i infrastructura dels edificis

destinats a arxius).

DI SPOSI Cl O FI NAL

Segons ho perneti L’ espai disponible, els docunents existents

en L actualitat en els arxius de gestido i en L Admnistratiu
que ultrapassin els termnis establerts en aquesta Normativa,
ani ran passant respecti vanment a L" Arxiu Muni ci pal

Adm nistratiui a L'"Historic de |a Ciutat.
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